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المعرفة وأنظمة المعلومات بنك قسمأعداد   

المعلومات تكنولوجيا مديرية    
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وزارة النقل و الدخول الى القسم الخاص  بموظفي هذه الوثيقة تعنى بشرح كيفية الدخول الى نظام البوابة الالكترونية الخاص

و التعامل معه . للاطلاعلكل موظف  و المغادرات بالإجازات  

 

 أولا : الدخول الى النظام 

يمكن الدخول الى النظام من داخل و خارج الوزارة باستخدام الروابط الخاصة بكل مكان سواء داخل الوزارة أو خارجها من خلال 

 متصفح الاكسبلورر اختيارو من ثم   STARTوذلك بالذهاب أولا الى قائمة أبدأ    Internet Explorerمتصفح الانترنت إكسبلورر 

 (1) صورة 

 

 (1صورة )

  

 ( 2) صورة  للوصول الى صفحة الدخولوضع الرابط التالي في شريط العنوان داخل المتصفح  ثم

 

  https://grpapp/WaveGRP/Pages/GRP_Login.aspx   ) (1خطوة  2) صورة )من داخل الوزارة 

Grp.mot.gov.jo  ) (1خطوة  2) صورة  )من خارج الوزارة 

https://grpapp/wavegrp/Pages/GRP_Login.aspx 

 

https://grpapp/WaveGRP/Pages/GRP_Login.aspx
file:///D:/GRP/Grp.mot.gov.jo
https://grpapp/wavegrp/Pages/GRP_Login.aspx


 

 

 ( 2)صورة  

الخاص بك ومن ثم دخول  الرقم السريو أسفل منه  أسم المستخدمأدخل أسم المستخدم الخاص بك في قسم ثانيا : على يمين الشاشة 

 ( 3+  2خطوة  2صورة )

 

, أنقر  تحت أسم القائمة الرئيسية الخاصة بهذا النظام بالأقسامثالثا : عند الدخول الى الشاشة الرئيسية ستظهر لك يمين الشاشة قائمة 

 ( 2, الشكل  1الشكل )   . )قائمة الاجازات و قائمة المغادرات( رعيتانف عندها ستظهر لك قائمتان لدوامملف ابالفأرة على 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 -: تسجيل أجازه

و ننقر عليه  أضافة نذهب الى زر ستظهر لنا صفحة الاجازات  ,( 1خيار  2الشكل  )لتسجيل أجازه يرجى اختيار قائمة الاجازات 

 (.4)الشكل  الاجازاتستظهر لك شاشة   (1خيار  3) الشكل  بالفأرة

 

 

 

 

 

 

 



 

و  (2خيار   4الشكل )و من ثم تاريخ بدء سريان الاجازة  (1خيار  4الشكل () *سنوية أو رسمية  حسب النوع)أختر نوع الاجازة 

 5خيار   4الشكل )و الموظف البديل  ( 4خيار  4الشكل )و من ثم تعبئة العنوان خلال الاجازة  (3خيار   4الشكل )تاريخ انتهاءها 

 . ( 7خيار   4الشكل )أخيراً النقر على مربع حفظ و أرسال (  6خيار   4الشكل ) و سبب الاجازة ( **

 سينتقل طلب الاجازة تلقائيا للموظف الاعلى حسب التسلسل الاداري للموافقة عليه.

 

بناء على طلبه و لظروف خاصة به أما الرسمية فهي تلك الاجازة السنوية هي تلك الاجازة التي تمنح للموظف الاجازة  *

 التي تمنح للموظف لأداء عمل يتطلب الخروج من مكان عمله .

 يمكن تعبئة أول حرف من أسم الموظف البديل لتظهر قائمة بأسماء الموظفين جميعهم الذين يبدأون بنفس الحرف. **

 

 

 

 -تسجيل مغادرة :

 

, ستظهر لنا صفحة المغادرات  نذهب الى زر أضافة و ننقر عليه (2خيار  2)الشكل  لتسجيل مغادرة يرجى اختيار قائمة المغادرات

 (.6)الشكل ستظهر لك شاشة المغادرات   (1خيار  5) الشكل بالفأرة 

 

 

 

 



 

 

  

و من  (3خيار  6)حسب النوع رسمية أو شخصية * ()الشكل  نوع المغادرة أخترثم  ( 2خيار  6)الشكل حدد أولا تاريخ المغادرة 

و من  (5خيار   6)الشكل  بالساعة و الدقيقة و تاريخ انتهاءها (4خيار   6)الشكل  المغادرة بالساعة و الدقيقةبدء سريان  وقت*ثم 

أخيراً النقر على مربع حفظ و أرسال  ( 7يار خ  6)الشكل و سبب الاجازة  ( ** 6خيار   6)الشكل ثم تعبئة الموظف البديل 

 . ( 8خيار   6)الشكل 

 سينتقل طلب الاجازة تلقائيا للموظف الاعلى حسب التسلسل الاداري للموافقة عليه.

* AM    ظهراً و  12تعني التوقيت قبل الساعةPM    ظهراً  12تعني الوقت ما بعد الساعة. 

 البديل لتظهر قائمة بأسماء الموظفين جميعهم الذين يبدأون بنفس الحرف.يمكن تعبئة أول حرف من أسم الموظف **

 

 يوضح مكان أدخال الساعات و الدقائق . 7الشكل  -ملاحظة :



 

 

 

 

ملاحظة : كل الحقول التي تسبقها أشارة النجمة ) * ( تعتبر حقول أجبارية يجب على المستخدم أن يقوم بتعبئتها قبل القيام 

 ة أو الاجازة .بحفظ طلب المغادر

 

 

 

 

المعرفة وأنظمة المعلومات بنكمع تحيات قسم   


